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v I. Objetivos

Através de parceira firmada entre a FUNDUNESP - Fundacédo para o Desenvolvimento da UNESP e a
Secretaria de Economia e Financas foi desenvolvido o Sistema Tributario Municipal On Line, que visa
aperfeicoar a administracdo tributaria no tocante ao sistema de informagcBes econdmico-sociais dos
contribuintes cadastrados no municipio, possibilitando maior rapidez e flexibilidade no processamento,
langamento e cobranca dos débitos fiscais.

v 1. Funcionalidade

O sistema disponibilizara ao contribuinte acesso rapido e inteligente on line aos seguintes servigos:

Declaragdo Municipal (alteracdo da declaracdo, comparacdo de declaracdes, declaracédo
homologada, declarac6es solicitadas e solicitagdo de encerramento);

ISSQN Eletrdnico (emissdo de nota fiscal on line, lancamento de notas fiscais de servigos tomados e
prestados, geragdo de boletos para pagamento, escrituragdo automatica dos livros fiscais);

Talonario Fiscal (solicitacdo de autorizagcdo para emissé@o de notas fiscais e consulta da situacdo dos
talonarios).

v lll. Legislacao

A obrigatoriedade para utilizar o novo sistema de ISS DIGITAL est4 previsto na Instrucdo Normativa
n° 12, de 09 de janeiro de 2007.

v IV. Acesso

O acesso ao programa do Sistema Tributario Municipal é feito pelo site www.bauru.sp.gov.br, —
Secretaria de Finangas — servicos — DECA - alteracdo/consulta. O sistema pedira o niUmero de inscricdo e
senha, posteriormente abrirA uma pagina — lista de contribuintes, que contém sua raz&do social, inscricao
municipal e a¢g8es, devendo clicar em visualizag&o, onde abrird o sistema tributario.

Lista de Contribuintes

Contribuinte Inscrigdo Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU §7979 ydns do Contribointe:
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU [Pendéncia no cadastro] G7960 o dos dados do Contribuinte
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Sair do Sistema

v V. Requisitos para utilizacdo do programa

a. Ser contribuinte inscrito no cadastro fiscal mobiliario, devendo proceder obrigatoriamente o
recadastramento fiscal previsto no artigo 12 da instru¢do normativa n® 12, de 09/01/07.

b. No caso de Instituicdes Financeiras deverdo além do recadastramento, proceder a inclusdo de suas
contas contabeis, relacionado-as a correspondente na conta do COSIF.


http://www.bauru.sp.gov.br/

Observacgoes:

* Estdo dispensados de proceder os lancamentos fiscais, as pessoas fisicas enquadradas no recolhimento do
ISS por aliquota fixa (PF Trimestral).

** O contribuinte ndo domiciliado no municipio, mas que seja obrigado a reter o ISSQN, devera proceder a
abertura de uma inscricdo municipal, apenas para fins de recolhimento do imposto retido.

*** Contribuintes com inscricdo superior ao n® 500.000, ndo precisam efetuar o recadastramento, podendo
acessar o sistema sem restri¢&o.

v VI. O Programa
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v VIl. Recadastramento

Opcdo do programa que se encontra a direita da tela, permitindo efetuar o recadastramento
obrigatério, ao acessar devera ler com atengdo as mensagens de orientagdes, devendo ratificar, alterar ou
incluir os dados solicitados. Ressaltando que a insercdo dos dados sdo de responsabilidades do contribuinte,
sendo crime a informacéo de dados falsos ou inexatos, passivos de sancdes.



v VIII. O ISSQN Eletroénico

E a parte do programa onde o contribuinte podera emitir notas fiscais on line, lancar as notas fiscais
de servicos prestados emitidas na forma tradicional (talonarios), lancar as notas fiscais de servigcos tomados,
visualizar o livro de registro dos servicos (prestados e tomados), verificar seus débitos e créditos; e emitir os
boletos para quitacéo do ISS — préprio ou retido.

Ele é composto por:
-ISS Digital

-Fechar Livro Fiscal
-Visualizar Livro Fiscal
Novidades:

1) Neste sistema o contribuinte poderd emitir boleto para quitagdo antecipada do(s) servigo(s). Seu
vencimento se dara até o dia 30 do més no qual foi prestado o servico ou emitida a nota fiscal.

2) O conceito “Fechamento do Livro Fiscal“ representa o encerramento dos langamentos de determinada
competéncia. Efetuado o fechamento do livro fiscal, os lancamentos que por ventura foram esquecidos, s6
poderdo serem feitos na opgao — “periodos finalizados”

ISS Digital:

E a parte do sistema onde o contribuinte ird proceder os lancamentos contabeis

O sistema trabalha com os conceitos periodo anterior, periodo em vigor e periodos finalizados, definidos
assim:

- Periodo Anterior: Permite os langamentos de notas de servigcos prestados e tomados anteriores ao més em
vigor, nesta op¢do ndo € possivel emitir os boletos por notas ou parciais, devendo efetuar o fechamento do
livro fiscal e efetuar o recolhimento integral do més.

- Periodo em vigor: Permite os langamentos de notas de servicos prestados e tomados do més em vigor,
podendo até o ultimo dia efetuar o recolhimento antecipado por notas ou parciais, gerando o boleto com
vencimento para o ultimo dia do més, fechado o més os langcamentos deverao ser feitos na opgéo periodo
anterior.

- Periodos finalizados: Permite o langamentos de notas de servigos prestados e tomados para 0os meses em
que ja ocorreram o fechamento do livro, podendo neste caso incluir alguma nota que porventura tenha
esquecido, ndo pode ser feito retificacdo de langamentos, o sistema irda gerar o boleto do imposto deste
lancamento com os acréscimos legais, juros e multa, quando devidos

Obs: Fechamento do livro significa que o contribuinte tem até o dia 15 do més seguinte do més de
competéncia, apés escrituracdo das notas, para ir na opcao fechar o livro, caso ndo faga o sistema
automaticamente efetuara o procedimento.

- Escolhido o periodo que deseja efetuar os lancamentos, devera escolher os tipos de notas fiscais que ira
escriturar, cujo os conceitos estdo abaixo definidos.
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NOTAS FISCAIS:

1) Emissado de Notas Digitais On Line: Esta opcé&o possibilita ao contribuinte a emissédo de nota fiscal de
prestacao de servicos, eletronicamente. Para sua utilizacdo é necessaria autorizacédo do fisco, a qual podera
ser requerida na opgao “Solicitagdo de Talonarios” (tela anterior).

Atencéo:

e No preenchimento do quesito Retenc¢éo;
¢ Na selegdo do cédigo da atividade exercida.

2) Langamento das Notas Fiscais de Servigos Prestados — Detalhada: Possibilita o langamento das notas
fiscais de prestacdo de servicos emitidas nos moldes tradicionais (talonarios). Esta opgdo devera ser
utilizada, necessariamente, quando uma Unica nota fiscal relacionar a execucdo de mais de um cédigo de
servigo. Por exemplo: cépia e encadernacao.

Atencdo:

e Cuidado no preenchimento do quesito Retencéo.

e Cuidado na selecdo do cddigo da atividade exercida.

e Cuidado com a série da nota fiscal, para saber qual cédigo atual que foi dado a série que foi
autorizado anteriormente ao novo sistema, deverd consultar no link em talonario fiscal — situagao do
talonario, conforme tela a seguir.

e |IMPORTANTE- As notas fiscais autorizadas do exercicio de 2002 para tras e que porventura estdo
em uso, 0 sistema considerou estas como inativadas, significando que o contribuinte ndo conseguira
efetuar o lancamentos, sem antes solicitar o desbloqueio destas, que devera ser feito por email ao
plantdo fiscal eletrénico, constante da pagina da Secretaria de Finangas.
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3) Langamento de notas fiscais de servigos prestados — Resumida:

Possibilita o lancamento das notas fiscais de prestacdo de servicos emitidas nos moldes tradicionais
(talonarios). Nela o lancamento é simplificado, tornando a acdo mais rapida. Esta opcdo ndo podera ser
utilizada no langamento de notas fiscais com mais de um cédigo de servico.

Atencéo:

e Cuidado no preenchimento do quesito Retenc¢éo;

e Cuidado na selecdo do cédigo da atividade exercida.

e Cuidado com a série da nota fiscal, para saber qual cédigo atual que foi dado a série que foi
autorizado anteriormente ao novo sistema, devera consultar no link em talonario fiscal — situagao do
talonario, conforme tela acima..

¢ IMPORTANTE- As notas fiscais autorizadas do exercicio de 2002 para trds e que porventura estao
em uso, o sistema considerou estas como inativadas, significando que o contribuinte ndo conseguira
efetuar o lancamentos, sem antes solicitar o desbloqueio destas, que devera ser feito por email ao
plantdo fiscal eletrénico, constante da pagina da Secretaria de Finangas.

4) Lancamento de Notas Fiscais de Servicos Tomados — Detalhada/Resumida

Seguem o0s mesmos critérios de utilizagdo dos lancamentos das notas fiscais de servicos prestados, exceto
para a série da nota fiscal, que deverd ser digitado a que consta da nota fiscal recebida.

Importante: As pessoas juridicas e também as pessoas fisicas inscritas no Cadastro Fiscal Mobiliario
Municipal, estas Ultimas desde que contribuintes do ISSQN com base no faturamento, substitutas tributarias
ou ndo, ficam obrigadas a langar no sistema de ISS DIGITAL, até o dia 15 do més subseqiiente ao de sua
emisséo, as notas fiscais de servigos tomados.

5) Lancamento de Notas Servigos Prestados — Modelo 1/1A — Série Unica.
Utilizada pelos contribuintes autorizados a emissdo de notas fiscais série Unica (servigos + venda). Devera
ser langado apenas os valores referentes a prestacdo de servicos.

6) Langcamento de Recibos:

Permite ao contribuinte substituto o langamento de informacdes referentes a prestacdo de servicos para as
guais néo foi exigida e/ou apresentada a Nota Fiscal de Prestagédo de Servigos.

Utilizando os bot6es existentes no langamento das notas fiscais:

Motas Fiscais - Servicos Prestados

EFICAZ - COMNSTRUTORA E COMERCIO LTDA  S00099 )
Periodo de competéncia: 01/11/2006 a 30/11/2006

Série ) Atividade Valor da nota Base de Calculo
B 139 [15 [1402 7]  rgl6250,00 [~ eslezsoon [T

)|  Excluirnota fiscal || voltar ainclusdo || cancelar nota fiscal |

Obs. Precione a tecla ENTER para confirmar a insercio da informac3o no campo

Obs. Para alterar, cancelar ou excluir uma nota fiscal click no link Editar localizado na frente do registro da nota fiscal na opgdo acdes
Obs, O campo Tributada deve ser preenchido com 1 {equivalente a sim) ou 2 (equivalente a nio)

0Obs, O campo Tipe deve ser preenchido com 1 {equivalente a Pessoa Fisica) ou 2 {equivalente a Pessoa Juridica)

Obs. O campo Realizou Retencdo deve ser presnchido com 1 (equivalente a sim) ou 2 (equivalente a ndo)

N2 Mota Situacdo Walor base
15/11/2008 Qriginal Prestador R$ §250,00
15/11/2006 ariginal Prestador R4 1000,00 R$ 20,00 Editar

— — Pagina: 1 de 1
| Pdg.: 171 = Ir para pagina | Mo Registras: 2

Woltar a tela de opciies




a. Incluir nota fiscal: conclui o langcamento das informacdes declaradas.
Editar: possibilita a retificacdo de informacao incorreta.
Alterar nota fiscal: s6 aparece apos clicar o botao “editar”. Efetuada a corregcao necessaria, este botao
devera ser acionado para ratificar a alteracéo realizada.

d. Excluir nota fiscal: possibilita a exclusdo da Ultima nota fiscal incluida, permitindo que ela seja
lancada novamente.

e. Voltar a inclusdo: permite que os dados retornem sem qualquer alteragdo, como inicialmente
informados.

f. Cancelar nota fiscal: é através deste botao que informamos as notas fiscais que foram canceladas.

7) Boletos: Gera os boletos para pagamento dos servigos prestados. Esta op¢éo proporciona o recolhimento
antecipado do ISS referente a uma ou mais notas fiscais, somente para lancamento no periodo em vigor. Ele
é dividido por tipo de nota fiscal.

Utilizando os bot6es existentes na Geracao de Boleto:

a. Criar boleto para pagamento: Gera um boleto para pagamento antecipado. Antes de acionar esta
funcdo é necessario selecionar a(s) nota(s) que deseja gerar o boleto. Depois de gerado o Boleto
ndo pode ser cancelado e/ou substituido. Se este ndo for quitado, seu valor integrar4d o boleto
gerado apos o fechamento do Livro Fiscal.

b. Visualizar boleto em tela: Disponibiliza a visualiza¢éo do total de ISS vinculado a determinado boleto,
bem como, o nimero das notas fiscais correspondentes.

LIVRO FISCAL

Esta opcdo possibilita ao contribuinte visualizar os langamentos de notas fiscais de servi¢os ja
efetuados. Eventuais retificagces de lancamentos também poderdo ser realizadas neste menu (antes de
fechar o Livro). Para facilitar sua compreenséo, este menu foi dividido em: Registro de Notas Fiscais On-Line,
Registro de Notas Fiscais — Servigcos Prestados e Registro de Notas Fiscais — Servicos Tomados.

FECHAR LIVRO FISCAL:

Conceito introduzido pelo Sistema Tributario que conclui o processo de langamento do ISS e gera o
boleto para quitacdo dos débito, definido anteriormente.

VISUALIZAR LIVRO FISCAL:

Esta opcéo permite a visualizagdo dos langamentos fiscais (Livros On Line, de Servi¢cos Prestados e
de Servicos Tomados) e do boleto para pagamento do ISS dos periodos anteriores e finalizados, apés o
fechamento do livro.



v IX. Instituicdes Financeiras

Possibilitara o lancamento de receita de servigcos pelas instituices financeiras. Este menu esta
programado para receber informacdes conforme Plano de Contas fixado pelo Banco Central, todavia, permite
ao contribuinte declarar a nomenclatura especifica de sua instituicdo. Conforme constante do item V, devera
as instituicdes financeiras cadastrar todas as contas contabeis ativas, seguindo o caminho: contas — consulta
— incluir novo registro — digitar o cédigo e nome da conta utilizada pela instituicdo e vincular ao COSIF e clicar
inserir, para cada conta devera ser efetuado este procedimento.
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